[bookmark: _Toc79136864]教学管理平台操作手册
行为规范功能说明
1.1. 系统登录
登录网址：cloud.bjeaedu.com
登录账号：学科_姓名全拼、手机号码
初始密码：123456
进入系统后，点击“应用中心”。
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进入应用列表中，找到“行为规范”。
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1.2. 行为规范（网页版）
1.2.1. [bookmark: _Toc79136865]初始化分值		
初始化本学期个人，班级，年级的默认分数

[image: ]
1.2.2. [bookmark: _Toc79136866]类型管理
教师可编辑当前行为规范的分类名称。
[image: ]
1.2.3. 项目管理
行为规范的打分项目可以进行添加、编辑和删除，由于项目过多，可以支持导入的方式进行打分项目的维护
[image: ]
1.2.4. [bookmark: _Toc79136867]成绩认定	
支持按照年级、班级、学生姓名等进行检索
[image: ]
查询到学生以后，可点击评价，对学生进行行圆分的认定。
[image: ]
[image: ]
点击明细，可以看到学生本学期全部行圆分的认定情况。
[image: ]
1.2.5. 得分汇总		
可以按班级、年级、学期、时间段查询各个分类的打分次数和扣分总数以及明细。
[image: ]
明细查看。
[image: ]
1.2.6. 年级得分
选择年级，查询年级扣分项及扣分明细
[image: ]

1.2.7. [bookmark: _Toc79136869]班级得分
选择班级、年级，查询班级扣分项及明细
[image: ]
1.2.8. 学生得分
选择班级、年级、学生，查询学生扣分项及明细。
[image: ]

1.3. 行为规范（移动端）
1.3.1. 成绩认定
打开手机微信->通讯录->企业->北京亦庄实验中学->教学服务工作台
[image: ]
进入后，找到“行为规范”，进入功能，搜索学生，点击学生右侧的“评价”功能，选择需要评价的项目，提交后，完成行圆分的评价。
[image: C:\Users\EDY\AppData\Local\Temp\WeChat Files\928167ea6b390db0c1bcaced5aac45c.jpg]
点击“评价”，选择评价分类、评价项目、评价时间以及评语，点击确定，即可完成学生行圆分的评价。
[image: C:\Users\EDY\AppData\Local\Temp\WeChat Files\b2ba2320f7f542eb260dde39c12f439.jpg]
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