[bookmark: _Toc111810124]教学管理平台操作手册
综合课程功能说明

1. 综合课程
登录网址：cloud.bjeaedu.com
登录账号：学号 
初始密码：123456
角色选择：学生
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1.1. [bookmark: _Toc111810125]普通实践课
进入系统后，点击“应用中心”。
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找到“普通实践课”功能，进入。
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进入后，点击上方“我的课程”，可查看学校开始的全部课程情况。
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点击课程进入后，可以看到当前课程下开设的全部活动，学生点击报名按钮完成课程报名。
[image: ]
1.1.1. 报名活动查看
回到首页，右上角可以查看“已报名”和“未报名”的活动数量，进入后，可查看明细。
[image: ]
进入可查看明细，以及活动成绩认定情况。
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1.2. [bookmark: _Toc111810127]学生管理学院
应用列表中，找到“学生管理学院”。
[image: ]
学生查看自己申请的岗位情况，以及不同岗位获得学分的情况；

1.2.1. 申请岗位
进入学生端，“学生管理学院”->申报岗位，进行岗位申请。选择要申报的岗位填写申报理由，完成岗位申报。
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1.2.2. 我的岗位
可查看全部的我申报的岗位情况。
[image: ]
1.3. [bookmark: _Toc111810129]社团管理
进入应用中心，找到社团应用，进入。
[image: ]
1.3.1. [bookmark: _Toc111810130]我的社团
功能介绍：学生可以查看我创建的社员以及我加入的社团，我创建的社员，我为社长，可以发布社团活动，申请社团学分，审核社员学分，审核社员加入，编辑社团，删除社团；我加入的社团，可以进行社团活动的记录，以及学分申请。
1、社团列表
点击“我的社团”，进入我的社团列表，包括我创建的社团和我参与的社团，社团总数不得超过管理老师设置的每个学生社团申请上限最大值。可在本页面进行申请和加入社团，也可对以创建或加入的社团执行相关操作。

[image: ]
2、创建社团
点击“创建社团”，可向社团管理老师申请成立新的社团，在弹出页面填写社团名称、选择所属类型、电话、邮箱、社团简介、招新要求信息，选择社团加入范围，可为全校或选定年级范围，点击“保存”提交成功，等待老师审核结果，若审核通过，则该社团会出现在社团列表，其他同学可以申请加入社团。
[image: ]
3、我创建的社团
我创建的社团审核通过后，可在列表查看及发布社团活动等操作。
[image: ]
简介和要求：查看社团简介及招新要求，可在编辑页面修改；
社团活动：点击“社团活动”，可查看本社团开展的所有活动列表，可按活动名称、活动地点查询，点击“详情”查看活动详情；
[image: ]
点击“查看活动记录”查看本次活动所有成员上传的活动记录，可按成员姓名查询，成员可在查看活动记录页添加活动记录，点击“发布记录”，在新页面填写活动名称、活动感悟、上传图片及附件，点击“保存”，保存成功跳转到记录列表页。
[image: ]
[image: ]
发布活动：社长在“社团活动”页点击“发布活动”，可发布一次本社团活动，在填写页填写活动名称、活动介绍、活动地点、活动开始和结束时间，点击“保存”发布活动，成功发布后社员可报名参与活动。
[image: ]
成员审核：进入“成员审核”，可查看申请加入本社团成员，已经时社团成员不可操作，申请中的成员同学可进行通过和不通过操作，也可点击右上角“添加成员”直接添加同学到本社团。
[image: ]
学分审核：进入“学分审核”，可查看本社团所有申请学分数据，默认显示本学期，可按学期、审核状态筛选查询，等待审批的学分申请，可点击“进入审核”进行审批是否通过，审批通过的数据将进入老师审批环节，通过后生效。
[image: ]
[image: ]
学分申请：点击进入学分申请页面，填写时长、学分、上传附件、填写申请描述，点击“提交”，社长申请本社团学分直接进入老师审批环节，通过后生效。
[image: ]
退团审核：点击进入“退团审核”，可见申请退团的学生列表，查看退团理由，进行通过和不通过操作。
[image: ]
编辑：点击进入“编辑”，修改社团信息，保存修改。
[image: ]
4、我参加的社团
加入社团：点击“加入社团”，进入可加入社团列表，可查看社团基本信息、简介和要求、可申请加入自己感兴趣的社团，点击“申请加入”，填写申请信息并提交，等待社长审批，通过后成功加入社团。
[image: ]
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社团活动：点击“社团活动”，可查看本社团开展的所有活动列表，可按活动名称、活动地点查询，点击“详情”查看活动详情；
[image: ]
点击“查看活动记录”查看本次活动所有成员上传的活动记录，可按成员姓名查询，成员可在查看活动记录页添加活动记录，点击“发布记录”，在新页面填写活动名称、活动感悟、上传图片及附件，点击“保存”，保存成功跳转到记录列表页。
[image: ]
[image: ]
学分申请：点击进入学分申请页面，填写时长、学分、上传附件、填写申请描述，点击“提交”，进入社长审核环节，社长审核通过后进入老师审批环节，通过后生效。
[image: ]
退团申请：社员可申请退出社团，点击进入“退团申请”，弹出确认界面，点击“确定”，填写退团理由，等待社长进行审核，此期间不能参加社团活动，社长审核通过后，即完成社团退团。
[image: ]
1.3.2. [bookmark: _Toc111810131]学分申请
功能介绍：学生查看自己学分申请情况。
点击“学分申请”，查看个人所有学分申请记录。默认显示本学期，可按学期、审核状态筛选查询；
[image: ]
点击“提交学分申请”按钮可跳转到学分申请功能对自己未审核通过的学分修改重新提交，已审核通过的学分申请不能修改。
1.4. [bookmark: _Toc111810132]行为规范
应用首页，找到“我的得分”功能，进入后，可查看本学期个人的全部得分情况
[image: ]
查看“我的得分”。
[image: ]

1.5. 成长记录
1.5.1. 综合课程成绩单
点击应用进入“教学服务工作台”
[image: ]

进入应用找到“成长记录”->“综合课程成绩单”，即可查询到综合课程得分
[image: ]

image4.png
ERER =i
TEGEIEE
=
R
DEER

I R EE0ER A5 5K T8

RS EEN

I R EE0ER A5 5K T8

it

3

BImAE

I R EE0ER A5 5K T8

i
it

BEE

I R EE0ER A5 5K T8

it

~™

BRI

I R EE0ER A5 5K T8

R3 8

o

BANER

I R EE0ER A5 5K T8

[=@-

&G gl O BREmReiEs
BFAERR

145

WIAES S

© EEiE 2022-08-26 17:17:45
iz

201108262 HHZIEMIR

© EEiE 2022-08-26 16:57:36
22222hm8

plzari=Es

© =Eig 2022-08-05 15:05:03

WitRE
S EER 2022-08-02 150356

w’F




image5.png
=

WTAEF S

w>sEr @

& EEE

© EsmdiE): 2022-08-25 17:16

< @i

fe=r=zia)

w®

2022-08-28

(IS RAM

aEEE @ ¥
& Bl & 0/ FhRs

© sEsadia: 2022-08-26 00:56
2022-08-28

LENFAEREARE

FIERUEEANENH TIRS




image6.png
BIEETR Hial
BEGSIRE
=
R
DEFL

I R EE0ER A5 5K T8

RS EEN

I R EE0ER A5 5K T8

it

3

BImAE

I R EE0ER A5 5K T8

i
it

BEE

I R EE0ER A5 5K T8

it

~™

BRI

I R EE0ER A5 5K T8

e

g
AIEERENENER

BANER

I R EE0ER A5 5K T8

G PSR O enEr O PermREnEs

BIAERIR
1%
WIAES S
€ EEiE 20220826 17:17:45
e
201108262 HRH MR
€ EEE 2022-08-26 16:57:36

22222pm58

plzari=Es

© =Eig 2022-08-05 15:05:03

WitRE
S EER 2022-08-02 150356

w’F




image7.png
iy
2
&
.
g
i
)

plize e
BESGOITE - BRE - SR - RANER - E8R7

{ESRAWT
BEFAIRE - BRE - ST HE - RREEE - (E58h

20110826 RHHSIFILA
BEFAIRE - BRE - ST FE - VEER - (586

& BERE 8 2/ TR
© iR4AtE:  2022-08-02 = 2022-08-05

& BERE & 0/TRs
© iR4AYE:  2022-08-26 = 2022-08-27

& BRE & 1/10
© iR4AYE:  2022-08-26 14:24 Z 2022-08-27

(R TARERIES




image8.png




image9.png
GO FEEESRR (BNLH) = EmmsnErEs B

BIfE RIERR JAEDN
[Sivesl RITERR FSREVTH BIEEATIE FEAS REA REABE BF
ek a v ik 2022-08-27 15:51:12 2 g 17610593812 ERIERIAT





image10.png




image11.png
O FEEEHR (BUIE)

BB

BIREETR

PERDER

DERFE-REF

TDERFE-HEX

HPRME

FeREhIE

Bitsa
Rtz TR
BRI EIRES
BEEEME  BF0s B2
BITERR G 1
FEARRN G 1
REREEME  AFEERSEIRT

ERE

ERE

ERE

K

REABE

13500135000

17610593812

17610593812

17610593812

18618407360

BRIRIKE
ERIRIAS ERIBHTIE]
[=5=hus 2022-08-12 21:09:02
[=h=hus 2022-08-15 09:46:19
[=5=hus 2022-08-15 18:21:36
[=5=hus 2022-08-15 18:23:53
[=5=hus 2022-08-17 17:53:50

RUNA

PERDERBER A
B DR

BV BRI
IR, T

EX WPE

2222202

0.5 AREFAIEI

1 &
2
icy
#£5% 108@

EEEFRERRS

ERIRER

BMTHRENTH

i

HEDE

i

FEBFED, BF

R





image12.png
CO EBEHREHAS BR MM R v

1 5=zgos




image13.png
HFEEFE

TN
REE

s

AR

B

BwE

SR

HAEH

RS

TEST

=

mowt

o

AKE

7em—

p

p2d

23

Eos®E 1 S

.
AR E 3
SR SN TR
IER HESS $HEN BRSNS
IER
L ABERE





image14.png
i

wh B I Y e v

& EvAVLVO O

EX OB I Y otex v S EYAVLYO I





image15.png
HeElZaE Jall=anzi

HERE HEASH K HHREIE BRA# HERS ANHIER BE
HEGY HRER
g BREELE i Gk 6 % ENFEER FHEE FHHE
EM)

BEEE g




image16.png
- Gt o R

FH TEENEFR TEENTER AR TEENFFARHE TEENEEIREHE 2(E

2019-2020%4F F 2 cosplay Bl i 2020-08-13 18:31 2020-08-29 E EEEHCR
2019-2020%7 4 F 2744 cosplay i) i 2020-08-13 18:31 2020-08-29 #iE EEENCR
2019-2020%7 4 F 2744 cosplay i) i 2020-08-13 18:31 2020-08-29 #iE EEENCR
2019-2020%7 4 F 2744 cosplay i) i 2020-08-13 18:31 2020-08-29 #iE EEENCR
2019-2020%7 4 F 2744 cosplay i) i 2020-08-13 18:31 2020-08-29 #iE EEENCR
2019-2020%7 4 F 2744 cosplay i) i 2020-08-13 18:31 2020-08-29 #iE EEENCR





image17.png
WE | ERARE i) RAMCR

EEER EEEE EERA B B

BT

3%0%<n>




image18.png
ZFE 2019-20205 5 58]

A

ety

3

© ke

RE ®Re




image19.png
ez 2019-202055F =51

EER

EE "RE




image20.png
FRINARR

#E

i GREEME)

XF (EFEE)

WFEB (EERIR)

Tl (BT

SKiER

EE GRS

FREHIE

2020-08-11 15:03:13

2020-08-13 17:54:39

2020-08-13 18:00:37

2020-08-14 10:04:01

2020-08-17 13:46:26

2020-08-17 13:46:26

E

5

5

5

5

5

5

BB ER

123

123

i




image21.png
FHEE 2019-2020F5F R 22

BRA 1REE 22 K& K& FEYH BF
HFH (EERME) 2020-08-14 09:38:12 2 HREIBT HHREHBT 2019202055 558
i GRS 2020-08-17 20:48:43 2 i B 2019-202056 5488 HAER

i
i
-]




image22.png
A
jREcATE):

BH:

Bt
ERIEIEE:

TiE

HEELE

IEREE

5

i (SREHEML)
2020-08-17 20:48:43
2

4

1

aEY  sRNE





image23.png
fanzicoa

HEER: HEEE

IS il GREEL)

=8

ERREA B I U

OEF¥535

oS

AvSv®

=




image24.png
HE
BEE

R

2020-08-17 13:46:26

BFIEE

pialzitilsi]




image25.png
i

mh

=%

EEE

Bl

B I

E X

u

160x

160x

& EvAVLVO O

S Ev AL v® O




image26.png
ZH 201920203 REH

HEIE

wEEHN

BRI

BRI

e

BRI

SAAICE

BRI

wEEHN

BRI

HEASHR

WERRHE

HMEHE

L

plieclieanzike]

A E2

LGl

M

TRREEER (K
IK) BA

TG
B

faszi=Sl)

HEEE

L

iG]

itz

L

L

L

L

L

L

i

aZ (EEsn
i)

L (TEN
i)

e (EEEN
i)

I

B (GsEm
i)

B (TEM
i)

bR R
i)

KT (B=E
MWist)

KT (B=E
M)

E=1

HIRERRRBIE

18610171071

17344432403

16601311452

18613843421

18515875681

13641316443

15810795016

16601311452

18600095935

#HKEmail

114@163.com

1187000278@q
q.com

111@163.com

112@qa.com

11@qa.com

286635327@dq
com

32221990@qa.c
om

ceshi@ag.com

ce@qq.com

AAHIER

AR

TENTESK

ENTESK

AR

AR

AR

AR

AR

AR

ERIEHIA

EREIIA

EREIIA

EREIIA

EREIIA

EREIIA

EREIIA

EREIIA

EREIIA

EREIIA




image27.png
B RIS

=5

email :

FANEH:

Einitd

20

28
29316

39.com




image28.png
f7=aN

EEWERA? BERE, BAESIATEAARISERN
&,





image29.png
£l

2019-2020%4

FR

FEIPH

2019-2020F5F R

H

HEEHR

YRR

RS

|

2

fil GREEN)

1232AHE

2020-08-17 20:48:4
3

k2

i

HA1%

1#E

IR EE




image30.png
GO EBEHREHAS BIF RE v

=

AR
. 2
2 fs¥!

3

FEEEFR EELREE RS AL faszil
HEHS I
a
HFRETIFE =F&
HEAMRSS

Q

—WERS St





image31.png
O EEBHRERRS

e 2022-2023% 4 P

TAEE

EEFR

SE=E=

BEIEN

EBEE

EEFR

JuizsLalvy

Jos (1)

S
SR =
& TR
A EERERIF
2 Hemsms
4 A
4 1T, TR
. e, SiREET
HE.
Y SERAEEREN (555
=
4 A

8

DUREEREL

VHAMIE

2022-08-02 00:00:00

2022-08-01 00:00:00

2022-08-01 00:00:00

2022-08-01 00:00:00

2022-08-01 00:00:00

2022-08-01 00:00:00

2022-08-01 00:00:00

©

IZERE

RS SRR

REHRA v

-21

DuRERn

ERE
5]
-]

-]
-]
-]

-]




image32.png
O EEEFRIEERS JrrzzL ASKEERS I

FHEE
- 2
H_g ]
£33
e wESEE Fewmen 8l
BERE
g
BERSTrE FaioE =%
BERE P
Q
—sEmmSSt

© Copyright 20214





image33.png
/f BHER

2

SOREMSE

Fm:

2022-2023 58

S8

EESES

B

REAEE
BIigaE
BFRAE
202355471

11

SRR
04
02

023

LFTORE

083




image1.png
A

<

-~
S

EBRFREERS

(- Elen g

HEER

S

OBMNKSZH





image2.png
O EESHRENRR





image3.png
GO EBEHREHAS BIF RE v

LREERE
. i3
g 2
2232
PEEESR Eanoony IR il
HEHF I
5
HERESTIFS =FE
BERRSPL

Q

—WERS St





